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ACTA ADMINISTRATIVA

COMITE: Institucional de Gestion y Desempefio
ACTA No: 006
LUGAR: Video Sesion — Hangouts Meet
FECHA: Marzo 31 de 2022
HORA INICIO 3:00 pm.
HORA TERMINACION: 5:00 p.m.

ASISTENTES

Angélica Maria Acufia Porras

Secretaria General

Giselle Johanna Castelblanco M.

Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Reinaldo Sanchez Gutiérrez

Director Administrativo

Angel Augusto Velasco

Director Financiero

Carolina Estrella Bolafios

Superintendente Delegada para Asuntos Jurisdiccionales

Francisco Andrés Rodriguez Eraso

Jefe Oficina de Tecnologia e Informatica

Angelica Asprilla

Jefe Oficina de Servicios al Consumidor y Apoyo
Empresarial - OSCAE

Alvaro de JesUs Yafiez Rueda

Jefe de Oficina Asesora Juridica

Maria José Lamus Becerra

Superintendente Delegada para la Propiedad Industrial

INVITADOS

Nombres y Apellidos

Cargo — Dependencia

Norma Lucia Avila Quintero

Jefe Oficina de Control Interno (Invitada permanente)

Viviana Andrea Rodriguez Florez

Coordinadora del Grupo de Gestion Documental y Archivo

Carlos Mario Quintero Solano

Contratista OSCAE

Erika Marcela Sanabria

Contratista del Grupo de Trabajo de Fortalecimiento
Institucional

Laura Johanna Forero Torres

Profesional del Grupo de Trabajo de Fortalecimiento
Institucional

Ceira Morales Quinceno

Profesional del Grupo de Trabajo de Fortalecimiento
Institucional

Dayana Paola Alvarez Ortega

Técnico Grupo de Gestion y Fortalecimiento Institucional

AUSENTES

Nombres y Apellidos

Cargo — Dependencia

ORDEN DEL DIA

Sefior ciudadano, para hacer seguimiento a su solicitud, la entidad le ofrece los siguientes canales:
www.sic.gov.co ~ Teléfono en Bogota: 5920400 -~ Linea gratuita a nivel nacional: 018000910165
Dire Cra. 13 # 27 - 00 pisos 1,3, 4, 5, 6, 7 Y 10, Bog R
Teléfono: (571) 5870000 ~ e-mail: contactenos@sic.gov.co
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1. Planes de Trabajo MIPG — Oficina Asesora de Planeacion.
2. Cronograma del PGD 2022 — Grupo de Trabajo De Gestién Documental y archivo
3. La actualizacion de las TRD — Grupo de Trabajo De Gestion Documental y archivo

DESARROLLO AGENDA:

Siendo las 3:00 pm y una vez verificado el quérum se inicia la sesion del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio.

1. Planes de Trabajo MIPG — Oficina Asesora de Planeacién

La Doctora Giselle Johanna Castelblanco Mufioz jefe de la Oficina Asesora de Planeacion presenta
las siete (7) Politicas del Modelo Integrado de Planeacion y Gestidén que tiene a cargo esta Oficina y
las principales actividades que se plantean para cerrar las brechas identificadas en los
autodiagnoésticos y el diligenciamiento del FURAG.

En la primera politica de Planeacion Institucional, la Dra. Johanna destaca las siguientes
actividades:

e Modulo Plan de Accion

e Modulo Plan Anual de Adquisiciones

e Inclusién de enfoque diferencial y de derechos humanos en las herramientas para la
formulacion de la planeacion estratégica

Menciona que es importante la participacion de la OTI en la ejecucion de las dos primeras
actividades.

Para la segunda politica, Gestion presupuestal, en su presentacion destaca estas actividades con
la participacién de la Direccién Financiera.

e Seguimiento preventivo a la constitucién de reservas presupuestales (creacion de
indicador, monitoreo de este y acompafiamiento a las areas con indicador en alto riesgo)
e Seguimiento a la ejecucién presupuestal

Para la tercera politica a cargo de la OAP, Gestién de la Informacién Estadistica, la Dra. Johanna
menciona que es una de las mas robusta y tiene un total de 48 actividades y en algunas de ellas se
requiere la participacion de la Delegatura para la Propiedad Industrial y de la OTI.

Destaca las siguientes actividades:

¢ Elaborar un diagnéstico de la actividad estadistica de la Entidad.

e Depurar el directorio de los registros administrativos preliminares, teniendo en cuenta los
criterios identificados.

¢ Elaborar el diagndstico para el fortalecimiento o uso estadistico de registros administrativos
misionales.

Sefior ciudadane, para hacer seguimiento a su selicitud, la entidad le ofrece los siguientes canales:
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o |dentificar algunos de los RA con potencial estadistico y diagnosticar los pasos para que se les
incluya el enfoque diferencial e interseccional.

La cuarta politica, Racionalizacion de Tramites, tiene participacion de areas como Datos
Personales - OSCAE — La Red de Proteccion al Consumidor - OTl — Grupo de Estudios Econdmicos
y la Direccion Financiera. Dentro de las principales actividades estan:

¢ Ejecutar el plan de lenguaje claro y laboratorio de simplicidad.

¢ Realizar una encuesta dirigida a los grupos de interés sobre los tramites y OPAS de la entidad

¢ |dentificar posibles mecanismos de costeo que permitan conocer, cuales son los tramites que
generan mayores costos a la entidad

En la quinta politica, Fortalecimiento Institucional, se destacan las siguientes actividades:

¢ Documentar un protocolo para la Gestion del Cambio
¢ Implementar el plan de trabajo para el disefio y documentaciéon de Metodologia para la
simplificacion de los procesos

Para la sexta politica, Gestion del Conocimiento y la Innovacioén, la Doctora destaca que se
requiere la participacion de Talento Humano, Gestién Documental, OTI y el Grupo de Estudios
Econdmicos. Es un plan robusto que cuenta con 16 actividades dentro de las que destaca:

¢ Construccion de un instrumento para definir la taxonomia tematica de los procesos misionales.

e Construccion del inventario de conocimiento explicito de los procesos misionales de la Entidad.

¢ Adelantar espacios de innovacién que permitan generar soluciones efectivas a problemas
cotidianos

Para la séptima y ultima politica a cargo de la OAP, Seguimiento y evaluacion del desempeno
institucional, todas las actividades son responsabilidad de la OAP y se destacan:

¢ Implementar los ajustes producto del analisis del sistema de gestion de calidad
¢ Actualizacion de la metodologia de administracion de riesgos, teniendo en cuenta la ultima

guia del DAFP
e Seguimiento cuatrimestral al PAAC elaborado y publicado en la pagina web de la entidad.

Se anexa, la presentacion empleada.
2. Cronograma de Politica de Gestién Documental y Administraciéon de Archivo- 2022.
La Coordinadora del Grupo de Gestion Documental y Archivo Viviana Andrea Rodriguez Flérez,

presenta el Cronograma de Politica de Gestiéon Documental y Administracion de Archivo- 2022.

A continuacioén, la presentacion empleada

Sefior ciudadane, para hacer seguimiento a su selicitud, la entidad le ofrece los siguientes canales:
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Cronograma PGD

Autodiagnostico AGN (Modelo de Gestidn de

Productos PINAR Administracion—MGDA)
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La Doctora Giselle Johanna Castelblanco Mufioz jefe de la Oficina Asesora de Planeacion, pregunta
si hay algo que pueda establezca que el sistema de tramites esta llegando al tope.

La Coordinadora del Grupo de Gestion Documental y Archivo Viviana Andrea Rodriguez Florez,
comenta que la cifra nos puede proporcionar la OTlI- el ingeniero Francisco Andrés Rodriguez Eraso
jefe de la Oficina de Tecnologia e Informatica aclara que el sistema ha alcanzado su limite en dos
ocasiones y sea ampliado para mas capacidad mientras se hace el transito al expediente digital.

Se pone a consideracion y aprobacion del Comité, el cual se aprueba por unanimidad.
3.Tablas de Retencion Documental- GTGDA.
La Coordinadora del Grupo de Gestion Documental y Archivo Viviana Andrea Rodriguez Flérez,

presenta la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental.

A continuacioén, la presentacion empleada
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Se pone a consideracion y aprobacion del Comité, el cual se aprueba por unanimidad.

Se da por terminado el Comité siendo las 3:48 pm.
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